
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
Senden Sie uns einfach eine kurze Bewerbung - ein langes Anschreiben brauchen wir nicht. Und falls Sie vorab Fragen
haben, rufen Sie uns an. Bis bald!

Unterstützung für Bau- und Projektleitung (m/w/d)
(130)

 Standort: Alzey  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

BSS - BODENSTÄNDIG. SICHER. SOLIDE.

Deutschlandweit sind wir ein starker Partner für Handwerk, Industrie und Montage. Unter der Flagge der BSS Montage
GmbH unterstützen wir namhafte Unternehmen mit unseren, bei uns festangestellten BSS-Montageprofis. Das Team
wächst, die firmeneigenen Kolonnenfahrzeuge sind vollgetankt und wir sind top motiviert – jetzt fehlen uns nur noch Sie!
Für unseren renommierten Kunden suchen wir ab Januar 2026 eine Unterstützung für Bau- und Projektleitung (m/w/d) in
Alzey.

Ihre Aufgaben:

Administrative Unterstützung der Projektleiter und Bauleiter in der Projektabwicklung vor Ort
Verwaltung von Personalunterlagen und Dokumentation der Personaleinsatzliste
Sie unterstützen das Projektteam bei der Zeitaufzeichnung
Verwaltung der Wareneingänge und Lieferscheine auf der Baustelle
Korrespondenz und allgemeine administrative Tätigkeiten
Erstellung von Arbeitsfreigaben für Montagetätigkeiten auf Deutsch und Englisch

Was ist Ihnen wichtig?

Wir bieten Ihnen zum Beispiel:

Fester, sicherer Arbeitsvertrag nach iGZ/DGB-Tarif
Übertariflicher Verdienst, nach Berufserfahrung
Langfristige Einsätze in attraktiven Betrieben
Plus Auslöse
Urlaubsgeld
Weihnachtsgeld
30 Tage Urlaub

Ihr Profil:

Bereit für eine neue Liga? 

Sie passen prima zu uns, wenn Sie

eine abgeschlossene kaufmännische oder Technische Schul- oder Berufsausbildung haben
Berufserfahrung von Vorteil
Gute EDV-/MS-Office Kenntnisse besitzen
Sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift beherrschen
ein Organisationstalent sind und über eine selbstständige Arbeitsweise verfügen
technisches Verständnis und Erfahrung in der Haustechnik sind von Vorteil

Alles Weitere besprechen wir von Menschen zu Mensch.



Übrigens: Auch Berufseinsteiger sind bei uns sehr willkommen.

Bernhard Rack, Geschäftsführer

BSS Montage GmbH
Alte Bundesstraße 27
37120 Bovenden

E-Mail: b.rack@bss-sichelstiel.de

Tel.: +49 5517909235-21

 

Tarifvertrag: iGZ/DGB
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